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PANEVEZIO SPORTO CENTRO .
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. PanevéZio sporto centro (toliau — sporto centras) vyriausiojo finansininko pavaduotojas.
Pareigybés grupé — 2. Struktiriniy padaliniy vadovai ir jy pavaduotojai. Pavaldus Sporto centro
vyriausiajam finansininkui.

2. Pareigybes lygis — A2.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstesnjji koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginting i$silavinima;

3.2. turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
pojstatyminiais aktais, kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojanciais vietos
savivaldg, biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita, darbo santykius, i$manyti lietuviy kalbos
kultliros, dokumentu valdymo reikalavimus, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu.

3.3 turéti ne mazesnj kaip 3 mety darbo staza buhalterinés apskaitos srityje.

3.4. Moketi:

3.4.1. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba;

3.4.2. dirbti su programa ,,Biudzetas VS“, ar kitomis buhalterinés apskaitos programomis;

3.4.3. naudotis informacinémis technologijomis.

3.5 Privalo:

3.5.1. laikytis vidaus darbo tvarkos taisykliy;

3.5.2. laikytis tarnybines etikos normuy, nepriekai§tingai ir kultiringai atlikti savo darba;

3.5.3. privalo uztikrinti, kad biity taupiai naudojami sporto centrui priklausantys arba jos
valdomi materialiniai resursai.

) 111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $as funkcijas:

4.1.  tvarko turto apskaita;

4.2.  suveda duomenis, susijusius su turto apskaita, | “BiudZetas VS” programa pagal
atitinkamus apskaitos registrus;

4.3. rengia ir teikia vyriausiam finansininkui dokumentus finansinéms operacijoms
atlikti turto klausimais;



4.4, nuolat kontroliuoja &Sy, skirty turtui, tikslinj panaudojima;

4.5.  tikrina ar pateikti pirminiai dokumentai uZpildyti teisingai, turi juridine galia;

4.6.  tvarko atskaitingy asmeny buhaltering apskaita;

4.7.  suveda duomenis, susijusius su atskaitingy asmeny apskaita, | “BiudZetas VS”
programa pagal atitinkamus apskaitos registrus;

4.8.  kontroliuoja, kad atskaitingi asmenys atsiskaityty laiku, pateikti pirminiai
dokumentai biity uZpildyti teisingai, turéty juridine galig;

4.9.  tvarko renginiy ir pavedimy 1é8y buhalterine apskaita;

4.10. kontroliuoja, kad uz panadotas léSas biity atsiskaitoma laiku, pateikti dokumentai
biity tvarkingi;

4.11. rengia ir sudaro ataskaitas:

4.11.1. savivaldybés administracijos Finansy skyriui ir Buhalterinés apskaitos skyriui:
,.BiudZeto i8laidy sgmatos jvykdymo ataskaita” pagal valstybés funkcijas ir ekonoming
klasifikacijg forma Nr. 2 (ketvirting, metiné) bei kitus dokumentus, numatytus PanevéZio miesto
savivaldybés administracijos BiudZeto 1¢S5y naudojimo sutartyse; Investicijy ketv. Ataskaita (KS-
02 ketvirtine); Investicijy ataskaita (KS-02 metin¢); Valstybés turto ataskaita (VT-01 metiné);
Savivaldybés turto ataskaita (VT-02 meting)

4.11.2. rengia ataskaitas, numatytas sporto projekty, programy rémimo fondy lésy
panaudojimo sutartyse;

4.12. pagal banko iraSus ir kasos apyskaitas veda piniginiy léy, atskaitingy asmenu,
trumpalaikio turto apskaita, ilgalaikio turto nusidévéjimo skaidiavimo Ziniaradti; uZzbaigiamujy
apyvarty buhalteriniai jrasai pagal buhalterines pazymas;

4.13. sudarinéjant meting atskaitomybe, suveda duomenis j VSAKIS sistema;

4.14. kontroliuoja dokumenty jforminimo teisétuma;

4.15. laiku rengia ataskaitas ir kitus vyriausiam finansininkui teikiamus dokumentus;

4.16. kokybiSkai ir laiku atlieka visus duotus pavedimus;

4.17. teikia vyriausiam finansininkui informacijg apie atlieckamus darbus ir iskilusias
problemas;

4.18. tinkamai saugo vyriausio finansininko pavaduotojo Zinioje esancius
buhalterinius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoda archyvui;

4.19. uztikrina patikétos informacijos i$saugojima;

4.20. laikosi darbo drausmes, vidaus tvarkos, darbo saugos taisykliy;

4.21. nutraukus darbo santykius perduoda vyriausiam finansininkui ar kitam

jgaliotam asmeniui visus veiklos dokumentus bei materialines vertybes pagal perdavimo -
priemimo akta;

4.22. sistemingai kelia savo kvalifikacijg;
4.23. pavaduoja vyriausiajj finansininkg jo atostogy ir nedarbingumo metu;
4.24. vykdo kitas nenuolatinio pobiidzio direktoriaus ar vyriausiojo finansininko

nurodytas funkcijas, atitinkancias Sporto centro tikslus ir uzdavinius, nevir$ijant nustatyto darbo
laiko.




