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PANEVEZIO SPORTO CENTRO )
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. PanevezZio sporto centro (toliau — Sporto centras) vyriausiasis finansininkas. Pareigybés
grupe — 2. Struktiiriniy padaliniy vadovai ir jy pavaduotojai. Pavaldus Sporto centro direktoriui.
2. Pareigybes lygis — A2.

. II SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstesnjjj koleginj isilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginting i$silavinima;

3.2. turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
pojstatyminiais aktais, kity institucijy priimtais norminiais aktais, reglamentuojandiais vietos
savivaldg, biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita, darbo santykius, i¥manyti lietuviy kalbos
kultoros, dokumenty valdymo reikalavimus, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

3.3 turéti ne mazesni kaip 3 mety darbo staza buhalterinés apskaitos srityje;

3.4, moketi:

3.4.1. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba;

3.4.2. dirbti su programa ,.BiudZetas VS* ar kitomis buhalterinés apskaitos programomis;

3.4.3. naudotis informacinémis technologijomis.

3.5 Privalo:

3.5.1. laikytis vidaus darbo tvarkos taisykliu;

3.5.2. laikytis tarnybinés etikos normy, nepriekaistingai ir kultiiringai atlikti savo darba;

3.5.3. privalo uztikrinti, kad biity taupiai naudojami sporto centrui priklausantys arba jos
valdomi materialiniai resursai.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. konsultuoja biudZeto, apskaitos kontrolés ir kity apskaitos politikos krypéiy ir
sistemuy, jy planavimo ir jdiegimo klausimais;

4.2. organizuoja finansing — buhaltering apskaita, uztikrina finansiniy — tikiniy operacijy
teisétumo, Sporto centro 1éSy naudojimo jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty
iforminimo kontrole;

4.3. pateikia teisingus ir savalaikius ataskaitinius duomenis finansy statistikos jstaigoms;

4.4. placiai taiko apskaitos ir skai¢iavimo darby kompiuterizavimo $iuolaikines priemones,
tobulesnes buhalterines apskaitos formas bei metodus;

4.5. organizuoja buhaltering apskaita, kad bity vykdomi Sie reikalavimai:



4.5.1. apskaitomos visos piniginés léSos, prekinés ir materialinés vertybés bei pagrindinés
priemones ir laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijos, susijusios su
1é3y cirkuliacija;

4.5.2. tiksliai apskaitomos i3laidos samaty vykdymui, operacijos, kapitalinio remonto,
paslaugy ir kity darby islaidos, padaryti ekonomiskai pagristi skaitiavimai (kalkuliacijos §iy
operacijy tikslingumui patvirtinti ir ataskaitoms pildyti);

4.5.3.tvarkoma sporto centro Gikinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita;

4.5.4. buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius
dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos mokes¢iy administratoriui;

4.5.5. tikrinama, kaip tvarkoma buhalteriné apskaita ir atskaitomybé bei viesieji pirkimai
sporto centre;

4.5.6. tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy
bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva;

4.6. kontroliuoja kaip laikomasi nustatyty materialiniy vertybiy priémimo bei i¥davimo,
piniginiy 1¢8y, materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy, atsiskaitymo bei kito turto
inventorizavimo, vie§ujy pirkimy taisykliy;

4.7. rengia ir tvirtina finansing atskaitomybe, teikting sporto centro direktoriui ir
Jstatymy nustatytoms ar kitoms institucijoms;

4.8. rengia pridétinés vertés mokesciy deklaracijas;

4.9. uztikrina ir organizuoja specialiy apskaitos dokumenty jsigijimo ir naudojimo tvarkos
laikymasi, organizuoja tinkama §iy dokumenty apsauga;

4.10. kontroliuoja vieSyjy pirkimy jstatymo, teisés akty ir taisykliy laikymasi;

4.11. informuoja sporto centro direktoriy apie gaunamus prane§imus, pateikia jam
pasiraSyti paruostus dokumentus ir ataskaitas;

4.12. sistemina ir saugo gaunamus dokumentus ir informacija, ja perduoda vykdytojams;

4.13. uztikrina visy buhalteriniy operacijy ir jrady teisinguma;

4.14. uztikrina, kad visa tikra buhalteriné informacija apie sporto centro veikla, jos
materialing padétj, pajamas ir i§laidas, vie§uosius pirkimus biity formuojama ir pateikiama laiku;

4.15. vZtikrina veiksmus, stiprinancius finansing discipling;

4.16. uztikrina tkinés bei finansinés veiklos rezultaty apskaita;

4.17. organizuoja turto, jsipareigojimy ir tkiniy operacijy, jplaukianciy pagrindiniy
1e3y, prekiy bei materialiniy vertybiy ir piniginiy léSy apskaita;

4.18. uztikrina, kad biity grieztai laikomasi etatinés, finansinés bei kasdienés disciplinos,
iSlaidy samaty, jstatymy i§ buhalteriniy balansy nuraant triikumus, debitorines skolas ir kitus
nuostolius;

4.19. siekiant nustatyti vidaus Gikio rezervus, pafalina nuostolius, nereikalingas islaidas,
dalyvauja atliekant sporto centro tkinés bei finansinés veiklos ekonomine analize, remiantis
buhalterines apskaitos ir atsiskaitymy duomenimis;

4.20. imasi priemoniy, kad i¥vengty trikumy, neteiséty piniginiy 1é3y ir prekiy bei
materialiniy vertybiy iSlaidy, finansy ir tikio, vieSujy pirkimy jstatymy pazeidimy;

4.21. pagal grafika tikrinasi sveikata;

4.22. dalyvauja jstaigos savivaldoje;

4.23. dalyvauja bendrose jstaigos veiklose: posédziuose, pasitarimuose;

4.24. laikosi darbo tvarkos taisykliy;

4.25. rengia pavaldZiy darbuotojy pareigybiy apra§ymus ir tiekia juos derinimui
dokumenty valdymo ir personalo specialistui, uZtikrina, kad jos atitinty teisés akty reikalavimus;

4.26. vykdo kitas nenuolatinio pobidzio direktoriaus nurodytas funkcijas, atitinkancias
Sporto centro tikslus ir uzdavinius, nevirijant nustatyto darbo laiko;

4.27. gaves direktoriaus nurodymus, nepradeda jy vykdyti, jeigu su tuo susijusios
operacijos prieStarauja jstatymams arba jy vykdymo iglaidos nenumatytos sgmatoje ir apie
tai informuoja direktoriy rastu. Tokiu atveju visa atsakomybé uZ neteisétos operacijos atlikima
tenka direktoriui.




