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) PANEVEZIO SPORTO CENTRO )
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. PaneveéZio sporto centro (toliau — Sporto centras) vieSyjy pirkimy specialistas. Pareigybés
grup¢ — 3. Specialistai. Pavaldus Sporto centro vyriausiajam finansininkui,
2. Pareigybes lygis — A2.

. IISKYRIUS y
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj issilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i§silavinimu arba aukstajj koleginj i§silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu technologinés krypties issilavinimu;

3.2. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Word programa, naudotis elektroniniu pastu;

3.3. zinoti rastvedybos taisykliy reikalavimus;

3.3. gebeti taisyklinga lietuviy kalba sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.4. biti susipaZings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teises aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus ir kitus klausimus, kuriy
Zinojimas pagal kompetencija reikalingas viesyjuy pirkimy specialisto funkcijoms atlikti;

3.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas bei
pasitilymus;

3.6. sugebeti taikyti strateginio planavimo principus ir metodus;

3.7. gebeti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, dirbti komandoje, bendrauti su
Zmoneémis.

) II SKYRIUS
STAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja numatomy viesyjy pirkimy poreikio planavimg kartu su Sporto centro
administracija, atsiZvelgdamas j einamyjy mety faktines ilaidas ir kity kalendoriniy mety
planuojamas biudZeto lésas;

4.2.  nustato biisimy prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo vertes, rengia Sporto
centro administracijos numatomy vykdyti vieSujy pirkimy planus ir teikia juos tvirtinti Sporto
centro direktoriui bei skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS ir Sporto centro
interneto tinklalapyje;

4.3.  priima ir apibendrina Sporto centro administracijos ir pirkimo iniciatoriy parengta
informacijg ir dokumentacija reikalingg prekiy, paslaugy ar darby pirkimui atlikti;

4.4.  registruoja vieSuosius pirkimus Supaprastinty viedyjy pirkimy Zurnale;



4.5.  rengia prekiy, paslaugy ar darby pirkimy dokumenty projektus, pirkimo dokumenty
patikslinimy (paaiSkinimy) projektus, prane$imy tiekéjams projektus bei kita VieSojo pirkimo
komisijos darbui reikalinga informacija bei dokumentacija;

4.6.  parenka prekiy, paslaugy ar darby kodus pagal Bendrajj vie$ujy pirkimy Zodyna;

4.7.  dalyvauja vieSojo pirkimo komisijos ar kity vieSyjy pirkimy procediiroms
organizuoti ir atlikti sudaryty komisijy darbe;

4.8.  registruoja VieSojo pirkimo komisijos posédziy protokolus;

4.9.  prizitiri, kad visi dalyvaujantys pirkimuose asmenys pasira$yty nesaliskumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus, tvarko jy apskaita;

4.10. vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis, viesojo
pirkimo vertés skaiiavimo metodika, skaiiuoja vie§yjy pirkimy vertes bei derina prekiy,
paslaugu ar darby pirkimo parinkimo btidus;

4.11. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés
akty nustatyta tvarka ir terminais:

4.11.1. praSymus vieSyjy pirkimy procediiry atlikimo ir vykdymo klausimais;

4.11.2. paklausimus Lietuvos Respublikos vie$yjy pirkimy jstatymo taikymo klausimais;

4.11.3. skelbimus apie numatomus vie$uosius pirkimus;

4.11.4. skelbimus apie viesojo pirkimo sutarties sudaryma;

4.11.5. ataskaitas apie jvykdytas ir nutrauktas pirkimo sutartis;

4.11.6. pirkimo procediiry ataskaitas;

4.11.7. visy per finansinius metus Sporto centro atlikty supaprastinty vie$uju pirkimy (tame
skaiCiuje ir maZos vertés) ataskaitas;

4.11.8. Sporto centro viesyjy pirkimy plang;

4.12. Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo ir Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka tvarko vieSyjy pirkimy dokumentacijg ir rengia perdavimui j Sporto
centro archyva;

4.13. teikia informacija Sporto centro direktoriui apie atlieckamy vieSyjy pirkimy
procediiras;

4.14. teikia su vieSaisiais pirkimais susijusia informacijg vie$uosius pirkimus
kontroliuojan¢ioms ir prieziirg vykdanCioms institucijoms, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymo bei kity norminiy akty reikalavimais;

4.15. dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje;

4.16. nagrin¢ja nukreiptus praSymus bei skundus savo vykdomy funkcijy srityje bei teikia
isvadas del jy;

4.17. kad buty uztikrinta informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaida ir vieSumas, nuolat
skelbia informacijg viesuyjy pirkimy klausimais CVP IS, Sporto centro tinklalapyje ar kt.;

4.18. visus su vieSaisiais pirkimais susijusius dokumentus, nepaisant jy pateikimo biido,
formos ir laikmenos, saugo Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvo jstatymo nustatyta tvarka;

4.19. kelia kvalifikacija;

4.20. wvykdo kitas nenuolatinio pobtidzio direktoriaus ar wvyriausiojo finansininko
nurodytas funkcijas, atitinkancias Sporto centro tikslus ir uzdavinius, nevir§ijant nustatyto darbo
laiko.




