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PANEVEZIO SPORTO CENTRO _
SPORTO BAZIU VYRESNIOJO ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Paneveézio sporto centro (toliau — Sporto centras) sporto baziy vyresnysis administratorius.
Pareigybés grupé — 3. Specialistai. Pavaldus Sporto centro sporto baziy skyriaus vedéjui.
2. Pareigybés lygis — B.

_ I SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnijj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i8silavinimg, jgytg
iki 1995 metuy;

3.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais sporto infrastruktiros objekty
prieziiira, eksploatavima, personalo valdyma bei dokumenty valdymo taisykles;

3.4. moketi naudotis informacinémis technologijomis (MS Word programa, Microsoft
Excel, MS Office, elektroninis pastas);

3.5. Zinoti ir vadovautis darbe darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais, $iuo
pareigybes apraSymu;

3.6. moketi valstybing lietuviy kalbg, gebeéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. savarankiSkai pilnai, kokybiskai ir nustatytu laiku atlieka pavesta darba, nepazeisdamas
tiesioginio vadovo nurodymuy;

4.2. laikosi darbo drausmeés, darbuotojy saugos ir sveikatos taisykliy, saugo jstaigos
inventoriy, jrankius ir jrengimus, kuriuos sugadinus reikes atlyginti padaryta Zalg;

4.3. derina patalpy ar jrenginiy remonto darbus ir sporto bazéje vykdomy renginiy laika;

4.4. informuoja tiesioginj vadova pakitus darbo procesui, apie pavojingus, kenksmingus ir
kitus rizikos veiksnius esancius ar atsiradusius darbo vietose ir jy poveikj sveikatai;

4.5 Zino jam pavaldZiy darbuotojy pareigybiy apraSymus ir darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijas, kontroliuoja kaip jos vykdomos;

4.6. organizuoja patalpy prieZiiirg, kontroliuoja atitikimg higienos normoms, organizuoja
sutar¢iy pagrindu vykdomy eksploatacinés priezitros ir remonto darby kontrole;

4.7. kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbo pareigy atlikimg, vidaus taisykliy laikymasi;

4.8. vadovauja sporto baziy priezitros, eksploatavimo, remonto, paruosimo sportiniams,
kultOriniams renginiams bei sportiniams uzsiémimams bei varzyboms darby vykdymui;



4.9. sudaro ir kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbo grafiky atitikimg galiojantiems
Istatymams ir normatyviniams dokumentams;

4.10. kelia savo kvalifikacija ir gerina Zinias, reikalingas darbui atlikti;

4.11. kontroliuoja taupy materialiniy resursy panaudojima tikinéje jstaigos veikloje;

4.12. idiegia priemones jgalinantias saugiy darbo salygy uZtikrinima vykdant sporto
komplekso prieZiiliros, remonto, paruosimo renginiams ir varzyboms darbus;

4.13. rupinasi, kad nebiity gadinami Sporto centrui priklausan¢ios pastatai, statiniai,
inventorius ir darbo priemonés;

4.14. organizuoja nustatytu laiku darby vykdyma paruoSiant sporto bazes masiniams
sportiniams ir kultlriniams renginiams ir sporto varzyboms;

4.15. organizuoja darbus, susijusius su sporto baziy paruosimu ir aptarnavimu masiniams
sporto renginiams ir kitiems renginiams bei sporto varzyboms;

4.16. organizuoja taupy elektros energijos naudojima, organizuoja ap$vietimo, ventiliacijos
prietaisy ir kity elektros jrenginiy jjungima/ i§jungima laiku, laikantis darbo higienos reikalavimu;

4.17. kontroliuoja sporto baziy uzimtumo tvarkarai¢iy vykdyma, informuoja suinteresuotus
asmenis apie jy pasikeitimus;

4.18. sudaro ménesinius pavaldziy darbuotojy darbo grafikus, pildo darbo apskaitos
Ziniaraséius;

4.19. vykdo kitas tiesioginio vadovo uzduotis;

4.20. sustabdo darbus, kurie kelia grésme darbuotojy sveikatai ar gyvybei;

4.21. i8mano apie darbo aplinkoje esancius sveikatai pavojingus ir kenksmingus veiksnius;

4.22. atsisako vykdyti uzduoti ir nurodymus, jei tai prie§tarauja LR jstatymams;

4.23. nuSalina pavaldZius darbuotojus nuo atliekamo darbo ir einamy pareigy, darbo saugos
ir darbo sutarties jstatymuose numatytais atvejais;

4.24. reikalauja, kad jam pavaldiis padalinio darbuotojai vykdyty jy pareigybiy apragymuose
ir saugaus darbo ir sveikatos instrukcijose numatytas pareigas;

4.25. atsako uZ jstatymy, norminiy akty, jsakymy nevykdyma, darbo tvarkos, darby saugos,
prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimy nevykdyma;

4.26. atsako uz avarijas, sutrikimus, darbo pareigy pazeidimus, nelaimingus atsitikimus,
kurie jvyko dél jo kaltes;

4.27. uztikrina Svarg ir tvarka darbo patalpose;

4.28. siiilo tiesioginiam vadovui pavaldiems darbuotojams uz darbo pareigy pazeidimus
taikyti poveikio priemones, numatytas Darbo kodekse;

4.29. jsipareigoja neatskleisti Zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu asmenims jokios dalykings,
finansinés bei kitos konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam
prieinama ir Zinoma dirbant Sporto centre.

4.30. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio Sporto centro direktoriaus,
sporto baziy vedéjo pavedimus, atitinkancius centro tikslus ir uZdavinius, nevir§ijant nustatyto
darbo laiko.




