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PANEVEZIO SPORTO CENTRO y
SPORTO BAZIY ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. PanevéZio sporto centro (toliau — Sporto centras) sporto baziy administratorius.
Pareigybés grupé — 4. Kvalifikuoti darbuotojai. Pavaldus Sporto centro sporto bazés vyresniajam
administratoriui.

2. Pareigybes lygis — C.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip vidurinj i¥silavinima ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija

3.2. moketi vadovauti saugaus darbo uZtikrinimui patikétuose baruose, mokéti organizuoti
sporto baziy prieZitrg ir apsauga savo darbo metu, mokéti organizuoti pagalbiniy patalpy,
teritorijos tvarkos ir §varos palaikymo darbus;

3.3. buti susipaZzings su Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais sporto infrastruktiros objekty
priezilirg, eksploatavima, personalo darbo organizavimg bei dokumenty tvarkymo taisykles;

3.4. Zinoti ir vadovautis darbe darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais,
galiojanCiomis instrukcijomis, techninés eksploatacijos bei darbuotojy saugos ir sveikatos
taisykliy reikalavimais, $iais pareiginiais nuostatais;

3.5. moketi valstybing lietuviy kalba, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.6. mokéti naudotis informacinémis technologijomis (MS Word programa, Microsoft
Excel , MS Office, elektroninis pastas).

y III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja tvarkos ir §varos palaikyma pastatuose, statiniuose, patalpose, teritorijose
norminiy akty nustatyta tvarka;

4.2. rupinasi taupiu materialiniy ir energetiniy resursy naudojimu;

4.3. gerai zino darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijas ir taisykles, jrenginiy
eksploatavimo, higienos taisykles, kontroliuoja jy laikymasi atlieckant organizuojamus ir

4.4, savo darbo metu vadovauja valytoju, teritorijos valytojy darbui, sporto baziy
paruoSimui rengiamy renginiy vykdymui;

4.5. vykdo pavaldziy darbuotojy darbo organizavimg ir darbo atlikimo kontrole;



4.6. riipinasi, kad nebiity gadinamos ir terSiamos jstaigai priklausanc¢ios patalpos, teritorija,
inventorius;

4.7. vykdo darbus susijusius su sporto baziy paruofimu masiniams sportiniams ir
kultliriniams renginiams, sporto varzyboms ir aptarnavimg jy vykdymo metu;

4.8. taupo elektros energija, organizuoja apsvietimo, ventiliacijos ir kity elektros prietaisy
bei jrengimy jjungima bei i§jungima nustatytu laiku, laikosi darbo higienos reikalavimy;

4.9. kontroliuoja savo darbo metu sporto baziy uzimtumo tvarkarasciy vykdyma,
informuoja suinteresuotus asmenis apie jy pasikeitimus, nurodo pasikeitimy priezastis;

4.10. laikosi sporto baziy patalpy bei teritorijos dury ir varty atrakinimo bei uZrakinimo
rézimo vadovaudamasis patvirtintu uzsiémimy grafiku;

4.11. atZymi atitinkamos formos Zurnaluose sporto baziy ir kity patalpy uZimtuma, rakty
i8davimo ir priémimo laikg, signalizacijos jjungimo ir i§jungimo laika nustatyta tvarka;

4.12. pasibaigus darbui perduoda nustatyta tvarka visas kontroliuojamas patalpas, teritorija,
patalpas, ju raktus pakeiéianéiam administratoriui ar kitam paskirtam darbuotojui;

4.13. praneSa nedelsiant sporto baziy vyresn. administratoriui, jstaigos vadovui, jeigu
turintis pakeisti darbuotojas neatvyko laiku j darbg;

4.14. nepalieka darbo vietos kol, neatvykus j darbg laiku pakei¢ian¢iam administratoriui,
nebus duotas leidimas galiojancia tvarka;

4.15. pranesSa tiesioginiam vadovui ar jstaigos vadovui apie padarytg Zalg sporto baziy
patalpoms, statiniams, inventoriui, padaro jra$us atitinkamos formos Zurnale;

4.16. privalo nedelsiant nutraukti darbus, jei tai gresia darbuotojy arba lankytoju saugumui.
Apie tai prane$a jstaigos vadovui ar jo pareigas einan¢iam asmeniui;

4.17. privalo pasitlyti masiniy renginiy ar sporto varzyby organizavimui vadovaujanéiam
darbuotojui nepradeti arba nutraukti darba dél higienos reikalavimy arba kity salygu neatitikimo
keliamiems reikalavimams;

4.18. nusalina nuo darbo pavaldy darbuotoja, jei jis pazeidzia darbo drausme, darbe bina
neblaivus;

4.19. turi teise nejleisti ] sporto bazes ar kitas patalpas sportiniy treniruociy ar varZyby
dalyviy jei jy vadovas néra supazindintas pasiraSytinai su uZsiémimy vadovo ir uzsiémimy vietos
naudojimo instrukcija;

4.20. Privalo:

4.20.1. zinoti evakuacinius i§éjimus ir nedelsiant organizuoti ju atidaryma esant reikalui;

4.20.2. Zinoti gaisro gesinimo priemoniy buvimo vietas ir mokeéti jomis naudotis;

4.20.3. moketi organizuoti gaisro gesinimg pasitelkus pavaldzius darbuotojus, organizuoti
darbuotojy ir lankytojy evakuacija i8 sporto bazés patalpy;

4.20.4. mokéti suteikti pirmajg pagalba, Zinoti medicininiy priemoniy buvimo vietas;

4.20.5. nedelsiant apie avaring situacija, nelaimingg atsitikimg ar gaisra pranesti
atitinkamai tarnybai telefonu 112.

4.20.6 informuoti tiesioginj vadova ir jstaigos vadova apie gaisra, avarijg, nelaiminga
atsitikima;

4.21. isipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu asmenims jokios dalykings,
finansinés bei kitos konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam
prieinama ir Zinoma dirbant Sporto centre;

4.22. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobfidzio Sporto centro direktoriaus,
sporto baziy vedéjo, sporto baziu vyresniojo administratoriaus pavedimus, atitinkanc¢ius centro
tikslus ir uzdavinius, nevir$ijant nustatyto darbo laiko.




