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PANEVEZIO SPORTO CENTRO _ 5
SPORTINIO UGDYMO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio sporto centro (toliau — Sporto centras) sportinio ugdymo skyriaus vedéjas.
Pareigybés grupé — 3. Specialistai. Pavaldus Sporto centro direktoriaus pavaduotojui sportui.
2. Pareigybés lygis — A2.

. IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukS$taji universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly srities, pedagoginj
18silavinima ir ne Zemesng kaip 3 mety pedagoginio, treniravimo ar vadybinio darbo sporto srityje
patirtj;

3.2. zinoti Lietuvos Respublikos sporto istatyma, Lietuvos §vietimo, mokslo ir sporto
ministerijos leidZziamus su sportu susijusius teisés aktus, PanevéZio miesto savivaldybés Tarybos
sprendimus, miesto savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, lokalius Panevézio kiino
kultiiros ir sporto centro (toliau — Sporto centras) dokumentus ir gebéti juos taikyti praktikoje;

3.3. Zinoti jstaigos darbo tvarkos, saugos darbe, gaisro saugos, higienos reikalavimus;

3.4. gebeti dirbti komandoje, priimti sprendimus, pasidalinti atsakomybe;

3.5. gebéti kaupti, valdyti, apibendrinti informacija, rengti i§vadas, planuoti sportinio ugdymo
skyriaus veikla;

3.6. Zinoti rastvedybos taisykliy reikalavimus;

3.7. moketi naudotis informacinémis technologijomis (MS Word programa, MS Office,
elektroninis pastas);

3.8. mokeéti organizuoti sporto renginius;

3.9. gebeéti spresti jvairias su sportinio ugdymo ir aukléjimo darbu susijusias problemas;

3.10. moketi vieng i§ uzsienio kalby (angly, vokie¢iy, pranciizy) pradedancio vartotojo
lygmens A2 lygiu,

3.11. gebéti taisyklinga lietuviy kalba sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

y I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. planuoja ir organizuoja sportinio ugdymo darbg i$tisus metus ir vasaros stovykly metu;

4.2. vadovaudamasis Lietuvos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos ministro jsakymu
patvirtinta tvarka ar rekomendacijomis, Sporto centro sportinio ugdymo planu, vykdo sportinio
ugdymo grupiy komplektavima;



4.3. vykdo sportiniy rezultaty apskaitg, kontroliuoja sportinio ugdymo grupiy plany ir ugdymo
programy vykdyma, organizuoja naujy ugdymo formy ir metody aptarimus;

4.4. sudaro sporto pratyby tvarkaraS¢ius, treneriy darbo grafikus, metinius varzyby
kalendorius, tvarko treneriy darbo laiko apskaita, pildo Ziniara§¢ius;

4.5. vykdo ir kontroliuoja Sporto centro ugdytiniy dalyvavimg savivaldybés, Salies ir
tarptautinése varzybose, analizuoja rezultatus;

4.6. kontroliuoja treneriy, ugdytiniy sveikatos patikras;

4.7. vertina sportinio ugdymo ir lankomumo apskaitos rezultatus, teikia rekomendacijas darbo
gerinimui;

4.8. analizuoja ugdytiniy kontroliniy (testavimo) normatyvy rezultatus;

4.9. tvarko sportinio ugdymo skyriaus dokumentus, tikrina sportinio ugdymo grupiy zurnalus;

4.10. vykdo treneriy darbo kontrole, darbo grafiko laiko ir vietos laikymosi tvarkos, darbo
drausmes, treneriy sporto ugdymo dokumenty tvarkymo, priZitiri Etikos kodekso laikymasi,
informuoja Sporto centro direktoriy apie paZeidimus;

4.11. prizitri ugdytiniy priémimo j Sporto centra ir atleidimo dokumenty tvarkyma, atsako uz
Sporto centro ugdytiniy baigimo pazyméjimy iSdavima ir jy apskaita;

4.12. teikia profesing pagalbg treneriams, vykdo gerosios patirties sklaida, padeda talpinti
informacijg apie jvykusius renginius, pasiekimus, rekordus, naujoves Ziniasklaidoje, internete;

4.13. teikia sialymus del treneriy kvalifikacijos, Sporto centro veiklos ir sportinio ugdymo
kokybés gerinimo, vykdo Zalingu jpro¢iy, smurto prevencijg ugdytiniy, treneriy atzvilgiu;

4.14. rengia direktoriaus jsakymy projektus veiklos organizavimo klausimais;

4.15. inicijuoja ir padeda organizuoti Sporto centro sportines varzybas ir ¥ventes miesto
bendruomenei;

4.16. derina ir kontroliuoja veikla, kuria organizuoja treneriai (varZybos, renginiai, isvykos,
atostogos);

4.17. rengia pavaldziy darbuotojy pareigybiy apra§ymus ir tiekia juos derinimui dokumenty
valdymo ir personalo specialistui, uztikrina, kad jos atitinty teisés akty reikalavimus;

4.18. Sporto centro direktoriaus sprendimu laikinai pavaduoja kita Sporto centro
administracijos darbuotoja, jo atostogy, ligos metu ar kitais atvejais;

4.19. vykdo kitas nenuolatinio pobiidzio direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo sportui
nurodytas funkcijas, atitinkancias Sporto centro tikslus ir uZdavinius, nevirsijant nustatyto darbo
laiko.




