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PANEVEZIO SPORTO CENTRO
SANDELIO VEDEJO - TIEKEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. PanevéZio sporto centro (toliau — Sporto centras) sandélio vedéjas — tiekéjas. Pareigybés
grupe — 3. Specialistai. Pavaldus Sporto centro direktoriui.
2. Pareigybés lygis — B.

_ IISKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinima ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta
iki 1995 mety;

3.2. Zinoti ir mokeéti naudoti darbe:

3.2.1. normatyvinius ir metodinius dokumentus apie tiekimo ir sandéliy darbo organizavima;

3.2.2. prekiniy ir materialiniy vertybiy tiekimo ir saugojimo standartus ir technines salygas;

3.2.3. ri8is, dydzius ir kitas kokybines prekiniy ir materialiniy vertybiy charakteristikas bei
ju naudojimo normas;

3.2.4. prekiniy ir materialiniy vertybiy saugojimo bei sandéliavimo taisykles ir tvarka, ju
apskaitos normas ir instrukcijas;

3.2.5. kaip atsiskaityti uz tiekiamas prekes;

3.3. bti susipaZings su darbo jstatymy pagrindais, Sporto centro darbo tvarkos taisyklémis,
darbuotojy saugos ir sveikatos, higienos ir gaisrinés saugos taisyklémis bei normomis;

3.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis (MS Word programa, MS Office,
elektroninis pastas);

3.5. moketi valstybing lietuviy kalba, gebeéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

§ I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. tiekia prekes palankiomis jstaigai salygomis;

4.2. palaiko esamus prekybinius ry$ius bei uZmezga naujus;

4.3. palaiko ry$ius su jstaigos partneriais ir réméjais;

4.4. laiku informuoja prekiy tiekéjus apie kainy, asortimento bei prekiy jsigijimo salygy
pasikeitimus;

4.5. seka atsiskaitymus su prekiy tiekéjais bei imasi priemoniy pasiekti, kad atsiskaitymai
bty vykdomi laiku;

4.6. pildo nustatytos formos prekiy isigijimo ataskaitas;

4.7. kontaktuoja su prekiy tiekéjais suderings su Sporto centro direktoriumi vadovu, uzsako
prekes, uztikrina sklandy prekiy pristatyma ir sandéliavimg;

4.8. seka ir fiksuoja informacinius prane$imus Ziniasklaidoje, susijusius su atitinkamos
rinkos pokyciais;



4.9. laiku pateikia darbuotojams visg su gaunamomis prekémis susijusia informacija bei
reklamine medZiaga;

4.10. saugo jam patikétas materialines vertybes, laiku bei tinkamai informuoja jstalgos
vadova apie jam patikeéty isigyti materialiniy vertybiy netinkama ar neteiséta disponavima bei tuo
padaryta Zala;

4.11. vykdo istaigos vadovo pavestas uzduotis ir planus bei laiku atsiskaito uz jy
jvykdyma;

4.12. rapinasi jstaigos ir savo kaip jstaigos atstovo jvaizdZiu;

4.13. saugo patikétas darbo priemones, istaigos konfidencialia informacija bet komercines
paslaptis;

4.14. kontroliuoja prekes ir materialines vertybes lydingiyjy dokumentu, Ziniara$ciy.
priemimo — perdavimo akty teisinguma;

4.15. vykdo savo funkcijas, laikosi jstaigos darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir
syeikatos bei gaisrines saugos reglamenty reikalavimuy;

4.16. teikia pasifilymus istaigos vadovui dél prekiy jsigijimo optimizavimo ir jstaigos
darbuotojy apriipinimo darbui reikalingomis priemonemis ir paslaugomis gerinimo;

4.17. naudojasi darbe jstaigos teikiamomis ry3io bei susisiekimo priemonémis;

4.18. naudojasi sukaupta jmongje bel gaunama i§ prekiy tiekejy informacija;

4.19. laiku tikslina informacija apie prekes ir juy likucius sandélyje, sutar¢iy galiojimo
terminus;

4.20. atsako uZ prekiy ir materialiniy vertybiy trabkuma, atsiradusj dél jo tycines kaltes ar
neatsargumo;

421. atsako uZ neteisinga dokumentacijos pildyma, apskaitos vedima, dokumenty
klastojima ar praradima;

422. vadovauja sandélio darbui, susijusiam su prekiniy bei materialiniy vertybiuy
priémimu, saugojimu ir iSdestymu;

4.23. uztikrina sandéliuojamy prekiniy bei materialiniy vertybiy sauguma ir kad buty
laikomasi saugojimo rezimu;

424. sudaro nustatytos forma ataskaitas;

425. i%duoda materialines vertybes nustatyta tvarka, prizitri sandelio patalpas, jranga bei
inventoriy ir uztikrina, kad jie biity laiku taisomi;

426. dalyvauja inventorizuojant prekines bei materialines vertybes;

427. kontrolinoja tiekimo ir sandélio operacijy registracija bei nustatyty ataskaity
tvarkyma;

428. dalyvauja vieSyjy pirkimy procedurose kaip pirkimy iniciatorius, pateikiant pirkimy
organizatoriui prekiy asortimenta, kiekius bei paruostas uzsakomy prekiy specifikacijas;

429. nuolat tikrina materialiniy vertybiy, esanéiu sandeélyje, likucius. Likudiai turi atitikti
duomenis, pateiktus buhalterijai;

430. kelia kvalifikacija;

431. vykdo kitas nenuolatinio pobtidZio direktoriaus nurodytas funkcijas, atitinkancias
Sporto centro tikslus ir uzdavinius, nevirsijant nustatyto darbo laiko.
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