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PANEVEZIO SPORTO CENTRO
BILIETU KASININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio sporto centro (toliau — Sporto centras) biliety kasininkas. Pareigybés grupe —
4. Kvalifikuoti darbuotojai. Pavaldus Sporto centro sporto baziy vyresniajam administratoriui ir
sporto baziy administratoriui.

2. Pareigybes lygis — C.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i§silavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacijg;

3.2. privalo laikytis darby saugos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, apsaugos sistemos
priezitiros reikalavimy;

3.3. Zinoti ir vadovautis darbe Lietuvos Respublikos jstatymais, darbo tvarkos taisyklémis,
direktoriaus jsakymais, galiojan¢iomis instrukcijomis, techninés eksploatacijos bei saugos darbe
taisykliy reikalavimais, §iuo pareigybeés aprasymu;

3.4. mokéti valstybine lietuviy kalbg, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.5. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis.

5 IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. uztikrina, kad biity teisingai ir tiksliai vedama Sporto centro ir kity organizacijy
vedamy renginiy Sporto centro patalpose ir teritorijoje jéjimo biliety apskaita ir pateikiama
privaloma dokumentacija Sporto centro buhalterijai;

4.2. perduoda bilietus kitam asmeniui, skiriamam laikinai eiti biliety kasininko pareigas
(dél ligos ar atostogy) biliety priemimo-perdavimo aktu;

4.3. grieZtai laikosi nustatytos biliety paémimo tvarkos, prekybos ir nuradymo taisykliy;

4.4. grieztai laikosi biliety nominalios vertés ir pardavimo kainos dydzio atitikimo;

4.5. vykdo biliety paémimg i§ sandélio, jy realizavima, apskaita, nuraSymg laikantis
nustatyto blanky naudojimo taisykliy, buhalterijos reikalavimuy;

4.6. buhalterijos nustatytu laiku pristato gautus uZ biliety realizavimg pinigus ir
dokumentacija;

4.7. dalyvauja atliekant sandélyje esanciy biliety inventorizacija;

4.8. uztikrina paimty i§ sandélio realizacijai biliety ir gauty uz biliety pardavima pinigy
apsauga;

4.9. vykdo biliety, Sporto centro renginiams, patalpose ir teritorijoje teikiamoms
paslaugoms realizavima;



4.10. teikia ataskaitas apie realizuotus bilietus vykdomiems renginiams ir teikiamoms
paslaugoms Sporto centro patalpose ir teritorijoje;

4.11. perduoda nustatyta tvarka biliety kasos patalpas, kity organizacijy organizuojamy
renginiy Sporto centro patalpose ir teritorijoje, biliety pardavimui;

4.12. vykdo biliety pardavima kitiems renginiams Sporto centro pastatuose ar teritorijoje,
taip pat Sporto centro renginiams vykdomiems nuomojamose patalpose ar teritorijoje;

4.13. atlieka biliety suZymeéjima, atsizvelgiant | renginio ar teikiamos paslaugos vykdymo
datg ir kaing nustatyta tvarka;

4.14. jvykus klaidai dél Zyméjimo dubliavimo, atlieka klaidy istaisyma;

4.15. nepradeda biliety pardavimo veiksmy jei skiriamos patalpos ar vieta neuztikrina
parduodamy biliety ar surinkty pinigy saugumo;

4.16. reikalauja biliety kontrolés prie j&jimo i renginio ar paslaugos teikimo vieta jei tai turi
atlikti kitas darbuotojas;

4.17. pasiulo jstaigos vadovui pakeisti biliety pardavimo tvarkg ir vietg siekiant uztikrinti
biliety jsigijima;

4.18. Zino elektrosaugos, priesgaisrinés saugos reikalavimus, atlikdamas darbg jam skirtose
patalpose;

4.20. moka suteikti pirmajg medicining pagalba ir i8kviedia atitinkamas tarnybas telefonu
112 jvykus avarijai, kilus gaisrui, jvykus nelaimingam atsitikimui;

4.21. zino darbo vietos evakuacinius i$é¢jimus ir jvykus avarijai geba padéti organizuoti
renginius aptarnaujan¢iam ar paslaugy teikima organizuojandiam personalui renginiy lankytoju
ar paslaugy gavéjy evakuacija;

4.22. nedelsiant nutraukia darba, jei gresia pavojus darbo patalpoje, pranesti apie tai,
tiesioginiam vadovui, jstaigos vadovui ar renginio ar paslaugos teikimo aptarnavimui
vadovaujanciam darbuotojui;

4.23. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio Sporto centro direktoriaus,
sporto baziy vyresniojo administratoriaus, sporto baziy administratoriaus pavedimus,
atitinkancius centro tikslus ir uZzdavinius, nevirSijant nustatyto darbo laiko.




