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. PANEVEZIO SPORTO CENTRO .
BENDRABUCIO REGISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

L PaneveZio sporto centro (toliau — Sporto centras) bendrabucio registratorius.
Pareigybes grupe — 4. Kvalifikuoti darbuotojai. Pavaldus Sporto centro bendrabuéio vyresniajam
administratoriui,

2. Pareigybeés lygis — C.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. tureti ne Zemesnj kaip vidurinj issilavinima ir (ar) jgytg profesing kvalifikacija;

3.2. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis (MS Word programa, Microsoft
Excel, MS Office, elektroninis pastas);

3.3. mokeéti vieng i§ uZsienio kalby (angly, vokie¢iu, pranciizy, rusy) pradedantio vartotojo
lygmens A2 lygiu;

3.4. gebeti taisyklinga lietuviy kalba sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.5. zinoti jstaigos darbo tvarkos, saugos darbe, gaisro saugos, higienos reikalavimus;

3.6. gebeti rasti, valdyti, kaupti, sisteminti, atnaujinti ir apibendrinti informacija.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. registruoja sportininky bendrabucio gyventojus, paskiria jiems kambarius, suteikia
jiems visa apgyvendinimui reikalingg informacija;

4.2. priima uzsakymus apgyvendinimui ir teikia informacija telefonu;

4.3. uztikrina, kad kambariuose netrukty Svarios patalynés, biity palaikoma tvarka ir §vara;

4.4. prilma sportininky bendrabucio gyventojus, laikantis Panevézio sporto centro
sportininky bendrabucio tvarkos apra3o;

4.5. nepriima apgyvendinimui asmeny, kuriy apgyvendinimas kelia grésme kity gyventojy
saugumui ar nustatytai tvarkai;

4.6. pagal keliamus reikalavimus tvarko j kasg priimamus grynuosius pinigus, laiku ir
teisingai jformina gaunamus, iSduodamus pirminés buhalterinés apskaitos dokumentus;

4.7. atsakingai pildo laikinai gyvenan¢iy gyventojy bei mokéjimo dokumenty uz nakvynés
paslaugas apskaitos Zurnalus;

4.8. patikrina kambarj iSvykstant gyventojui, jeigu sugadintas inventorius nedelsiant
informuoja sportininky bendrabu¢io vyresn. administratoriy ir uzfiksuoja pazeidimus. Su
pazeidimais supazindina sportininky bendrabucio gyventoja pasiradytinai. Tolimesnius veiksmus
perduoda atlikti sportininky bendrabuc¢io vyresn. administratoriui;



4.9. uzrakina ir atrakina Sporto centro teritorijos vartus nustatytu laiku;

4.10. esant avarinei situacijai:

4.10.1. Zino evakuacinius i8¢jimus ir nedelsiant organizuoja juy atidaryma;

4.10.2. #ino gaisro gesinimo priemoniy buvimo vietas ir moka jomis naudotis;

4.10.3. moka organizuoti gaisro gesinima, pasitelkus nelaimés metu esanéius Sporto centro
darbuotojus;

4.10.4. moka ir esant atitinkamai situacijai suteikia nukentéjusiems pirmaja medicinine
pagalbag, Zino medicininiy priemoniy buvimo vieta;

4.10.5. nedelsiant apie avaring situacija ar nelaimingg atsitikimg pranesa greitajai
medicinos pagalbai, prieSgaisrinei gelbéjimo tarnybai bendruoju pagalbos telefonu 112 bei
informuota Sporto centro direktoriy;

4.11. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio Sporto centro direktoriaus,
bendrabu¢io vyresniojo administratoriaus pavedimus, atitinkancius centro tikslus ir uzdavinius,
nevir§ijant nustatyto darbo laiko.




