PATVIRTINTA

PanevéZio sporto centro
direktoriaus 2020 m. rugsejo 25 d.
isakymu Nr. V-106

PANEVEZIO SPORTO CENTRO TARNYBINIIJ AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. PanevéZio sporto centro tarnybiniy automobiliy naudojimo Tvarkos aprasas (toliau —
tvarkos apraSas) nustato naudojimosi PanevéZio sporto centro (toliau — Sporto centro)
lengvaisiais automobiliais, mazaisiais autobusais, sunkvezimiais, maZaisiais sunkveZimiais
(toliau — tarnybiniais automobiliais) tvarkg ir yra privalomos visiems sporto centro darbuotojams
(toliau — darbuotojai), kurie naudojasi sporto centro tarnybiniais, nuomojamais taip pat
neatlygintinai pagal panaudos sutartis naudojamais automobiliais darbo reikméms,

2. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybiniai automobiliai — Sporto centro automobiliai su vairuotoju, neatlygintinai pagal
panaudos sutartis naudojami automobiliai skirti naudotis Sporto centro strukt@iriniams
padaliniams ir atskiriems darbuotojams tarnybinéms uZduotims atlikti.

Tarnybiné uZduotis — Sporto centro darbuotojy komandiruotes, sporto Saky treneriy
vykdomos treniruotés, kuriy metu privaloma lydéti dviradiais vaZiuojan¢ius sportininkus, svegiy
sutikimas ir i§lydéjimas, planiniai ir neplaniniai teritorijy, pastaty, objekty patikrinimai, reidai,
sporto renginiai PanevéZio Sporto centro ir kitose miesto sporto bazése bei teritorijose, kituose
miestuose, i$nuomavimas kitoms Jstaigoms ir organizacijoms ir kitos uzduotys, vykdomos
vadovaujantis direktoriaus isakymu nustatyta tvarka,

3. Vairuoti tarnybinj automobilj gali darbuotojas (treneris), kuriam priskirtas tarnybinis
automobilis arba kuriam direktoriaus isakymu leista naudotis tarnybiniu automobiliu taip pat
Sporto centro vairuotojai, kai:

3.1. turi vairuotojo pazyméjimg, suteikiant] teisg vairuoti atitinkamos kategorijos
transporto priemone;

3.2. turi ne maziau kaip vieneriy mety vairavimo staza;

3.3. turi galiojangia vairuotojo sveikatos patikrinimo medicining pazyma;

3.4. susipaZines su $iuo tvarkos aprasu.

4. Tarnybiniai automobiliai skiriami naudotis Sporto centro direktoriaus jsakymu.

5. Kiekvienam tarnybiniam automobiliuj Sporto centro direktoriaus isakymu nustatomas
ridos  limitas per metus, Virdijgs nustatyta limita darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu
automobiliu, uz degalus moka savo léSomis. Rastu pateikus paaidkinimus su irodymais, i$laidos
uZ virsyta nustatyta limita Sporto centro direktoriaus isakymu gali biiti centro saskaita.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIY SKYRIMO NAUDOTIS IR APSKAITOS
DOKUMENTU PILDYMO TVARKA

6. Tarnybinj automobilj darbuotojui perduoda Sporto centro administracija, atstovaujama
atsakingo uZ transporta darbuotojo, pagal perdavimo ir priemimo akta, kurj pasirago atsakingas
uz transporta darbuotojas ir automobilj priimantis darbuotojas (1 priedas). Akt tvirtina Sporto
centro direktorius. Prie§ priimdamas automobilj darbuotojas privalo pasiradyti individualios
materialinés atsakomybés sutartj (2 priedas). Automobilj priemes darbuotojas uz vaziavimo metu
padaryta Zalg (deél neteisingo eksploatavimo, nesaugojimo, netinkamos priezitiros) atlygina
istatymy nustatyta tvarka. Nuo automobilio priémimo momento darbuotojas prisiima atsitiktines
Zalos automobiliui rizika ir padidinto pavojaus Saltinio valdytojo atsakomybe.



7. Sporto centro naudojamy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis PanevéZio sporto centro naudojamy automobiliy ridos ir degaly apskaitos tvarkos
apradu, patvirtintu 2020 m. rugséjo 25 d. PanevéZio sporto centro direktoriaus jsakymu Nr. V-
106.

8. Tarnybiniy automobiliy naudojimas ne darbo metu, poilsio ir $venéiy dienomis
iforminamas Sporto centro direktoriaus jsakymu.

9. Tarnybiniy automobiliy kuro sunaudojima ir ridg kontroliuoja darbuotojai, kuriems $ie
automobiliai priskirti.

10. Kelionés tarnybos reikalais (komandiruoté) automobiliu I uZsienio valstybes ir
Lietuvos Respublikoje jforminamos Sporto centro direktoriaus Isakymu. Kelionés marsrutas
Zymimas kelionés lape, kur iskaitomai pasirago tarnybiniu automobiliu j komandiruote vaziaves
darbuotojas.

1. Darbuotojas, graZindamas tarnybinj automobilj Sporto centro administracijai,
atstovaujamai atsakingo uZ transporto darbuotojo privalo pasiraSyti perdavimo ir priémimo akta,
kurj tvirtina Sporto centro direktorius.

III. TARNYBINIU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO TVARKA

12. Tarnybiniai automobiliai gali buti naudojami tik funkcijoms ir uzduotims, susijusioms
su darbu Sporto centre, vykdyti. Negalima leisti vairuoti automobiliy kitiems asmenims.
Tarnybiniais automobiliais negalima naudotis asmeniniais tikslais, Automobiliy negalima
gadinti, jie turi biti eksploatuojami riipestingai, laikantis eksploatavimo reikalavimy.

13. Savaite prie§ keliong, bet ne veéliau kaip iki iSvykos savaités ketvirtadienio 15 val.,
struktiirinio padalinio vadovas ar darbuotojas, atsakingam uz transportg darbuotojui rastu
pranesa atsakingy uz kelione pavardes, nurodo marsruta, kelionés tikslg, i$vykimo ir griZimo
vietg ir laikg uZpildydamas nustatytos formos pragyma.

14. Struktarinio padalinio vadovas parengia Sporto centro direktoriaus 1sakymo dél
komandiruotes projekta. Patvirtinta Sporto centro direktoriaus jsakymo kopija pateikiama
atsakingam uZ transporta darbuotojui iki kelionés savaites ketvirtadienio 16.30 val.

15. Tarnybiniai automobiliai (isskyrus naudojamus panaudos sutarties pagrindu) ne darbo
metu laikomi Sporto centro garaZuose arba automobiliy saugojimo aiksteléje, Liepy al. 4.

16. Esant tarnybiniam biitinumuj (vélai parvykstant, anksti iSvykstant, atliekant technine
prieziiirg, remonta, organizuojant renginius ir kt.) ir gavus rastiska Sporto centro direktoriaus
sutikimg (leidima), tarnybiniai automobiliaj gali bati laikomi saugomose automobiliy stovéjimo
aikStelese ar kitose vietose, kur uztikrinama jy apsauga. U automobilio apsaugg yra atsakingas
asmuo, kuris priémé automobilj ir pasirasé perdavimo ir priémimo akta.

17. Jvykus automobilio vagystei ir draudimo bendrovei pripazinus, kad tarnybinis
automobilis pavogtas arba apvogtas, nes nebuvo laikomasi draudimo taisykliy ir kity
automobilio saugumg uZtikrinanciy reikalavimy, darbuotojas atsako uz padaryta Zala jstatymy
nustatyta tvarka.

18. Tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruotés, sportininky lydéjimas treniruotése,
sve¢iy sutikimas, i§lydéjimas, renginiai PanevéZyje, kituose miestuose ir kt.) tarnybiniai
automobiliai gali biti naudojami po darbo valandy, poilsio ir Sven¢iy dienomis. Siais atvejais
tarnybiniais automobiliais leid¥iama naudotis jeigu tai yra numatyta treniruo¢iy tvarkara§¢iuose
Ir sportinio ugdymo planuose arba pateikus praSyma Sporto centro direktoriui ir gavus rastiska
leidimg. Leidimas gali biiti vienkartinis ar nuolatinis pagal struktiirinio padalinio darbo specifika.

IV. TARNYBINIY AUTOMOBILIY TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS,
VEIKSMAI PATEKUS | AUTOAVARIJA

19. Vairuotojas privalo:



19.1. pries kelione patikrinti, ar transporto priemoné technigkai tvarkinga, kelionés metu
stebéti automobilio bikle, taip pat signalinius ir kontrolinius prietaisy rodmenis;

19.2. kelionés metu pastebéjes automobilio gedimg, kreiptis j autoservisg ir nedelsdamas
apie gedimg pranesti atsakingam uZ transporta darbuotojui;

19.3. patekes | automobilio avarijg, i§ karto praneiti policijai apie jvykj (skambinti mob.
tel. 112) ir informuoti atsakingg uZ transporta darbuotoja; uzsiradyti su avarija susijusiy asmeny
(liudytojy) vardus, pavardes, adresus, telefono numerius ir su avarija susijusiy automobiliy
valstybinius numerius;

19.4. Keliy policijoje jforminus automobilio avarijg, apgadinta automobilj pristatyti dél
apzitros j draudimo bendrove, su kuria, pasiraSyta sutartis (toliau - draudimo bendrove);
uZpildyti ir pasiradyti draudimo bendroves reikalaujamus dokumentus;

19.5. pristatyti apgadinta automobilj | remonto dirbtuves pagal draudimo bendroveés
siuntimg;

19.6. ta paCig dieng kreiptis I medicinos jstaiga dél sveikatos patikrinimo, jeigu
automobilio avarijos metu patyre traumg; ne véliau kaip kit darbo dieng apie tai informuoti
Sporto centro darbuotoja, atsakingg uz darby sauga;

19.7. del sveikatos pablogéjimo ar kity prieZas¢iy nesant galimybeés sutvarkyti su
automobilio avarija susijusiy formalumy, kreiptis | atsakingg uZ transporta darbuotojg
konsultacijos ir/arba pagalbos.

20. Policijai ir draudimo bendrovei pripazinus, kad autoavarija Ivyko dél keliy eismo ir
draudimo taisykliy paZeidimo (vairavimas apsvaigus nuo alkoholio ar narkotiniy medziagy,
ty¢inis avarinés situacijos sudarymas ir kt.), darbuotojas uZ padaryta Zalg atsako jstatymy
nustatyta tvarka.

21. Tarnybiniam automobiliui sugedus, vairuotojas privalo jj pristatyti j autoservisa, su
kuriuo, pasirasyta paslaugy teikimo sutartis (toliau — autoservisas), ir informuoti atsakingg uz
transportg darbuotoja arba perduoti jam automobilj. Suremontuotg automobilj atsakingas uz
transportg darbuotojas paima i§ autoserviso, PVM sgskaitos faktiiros pirmoje puséje pasirago,
kad gavo saskaita, kitoje puséje patvirtina, kad darbai atlikti, detalés, medZiagos pakeistos ir
pasira$o nurodydamas pareigas, vardg, pavarde, data.

22. Nustadius fakta, kad tarnybinis automobilis buvo apgadintas dél vairuotojo kaltés,
remonto ilaidas apmoka vairuotojas.

23. Susideévéjusias detales, medZiagas, akumuliatorius ir padangas, jei jos buvo pakeistos
ne autoservise, laikydamasi nustatyty normy, nuraSo PSC direktoriaus sudaryta komisija
nustatyta tvarka.

24. Tarnybiniai automobiliai plaunami autoservise arba plovykloje, su kuria pasiragyta
sutartis.

25. Tarnybiniai automobiliai remontuojami Sporto centro léSomis.

V. TARNYBINIU AUTOMOBILIU DRAUDIMAS

26. Tarnybiniai automobiliai (i8skyrus naudojamus panaudos sutarties pagrindu) turi biiti
draudziami Sporto centro léSomis transporto priemoniy privalomosios civilines atsakomybés
draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

27. Visi darbuotojai, kurie vairuoja tarnybinius automobilius, turi biti susipaZine su
draudimo sglygomis ir taisyklémis.
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29. Tarnybiniy automobiliy sunaudojami degalai nurasomi pagal Sporto centro direktoriaus
isakymu patvirtintas normas, Degaly sanaudos Zemos laikotarpiu didinamos 10 procenty.
Normos tikslinamos atliekant kontrolinius vaziavimus. Data, nuo kada didinama ar mazinama
degaly norma, nustatoma Sporto centro direktoriaus Isakymu.

VII. TAISYKLIU LAIKYMOSI KONTROLE

30. Uz tinkamga tarnybiniy automobiliy naudojimg yra atsakingi darbuotojai, kuriems skirti
tarnybiniai automobiliai.

31. Atsakingas uz transportg darbuotojas kontroliuoja, kaip laikomasi $ios tvarkos, ir apie
pazeidimus nedelsdamas rastu informuoja PSC direktoriy.



Panevézio sporto centro
tarnybiniy automobiliy naudojimo Tvarkos apraso
| priedas

TVIRTINU

(parasas)
PaneveéZio sporto centro direktorius
Saulius Raziiinas

i R d.
AUTOMOBILIO PERDAVIMO IR PRIEMIMO
AKTAS
LI i R d.
Paneveézys

. PaneveéZio sporto centras, atstovaujamas direktoriaus Sauliaus Raziiino, patvirtina, kad perduoda

PanevéZio sporto centro automobilj valst. Nr.

identifikavimo Nr.

Perdave:

(pareigos, vardas ir pavardeé, paraSas) 20 m. d.

2. Panevézio sporto centro darbuotojas

(pareigos, vardas ir pavardé)

patvirtina, kad priima automobilj valst. Nr. identifikavimo

Nr. nuo $io momento materialiai atsako uz ji, jsipareigoja grieztaj

laikytis nurodymy ir taisykliy, nustatyty Lietuvos Respublikos jstatymuose ir norminiuose aktuose. Nuo
automobilio priémimo momento pasirad¢s asmuo prisiima atsitiktines Zalos automobiliui rizikg ir

padidinto pavojaus altinio valdytojo atsakomybe,

Priéme:
(pareigos, vardas ir pavarde, paragas)

20 m. d.

Sis aktas galioja tik esant abiejy Saliy atstovy paragams.

PRIDEDAMA. Automobilio papildomos jrangos komplektacija, 1 lapas.



AUTOMOBILIO PAPILDOMOS IRANGOS KOMPLEKTACIJA

[ Irangos pavadinimas Yra/néra automobilyje

Vaistinele

Gesintuvai (vnt.)

Avarinis Zenklas

Atsarginis ratas

Rakty komplektas (raty)

Kélimo prietaisas

L

Perdavé:

(vardas, pavardeé, parasas)

Priemeé:

(vardas, pavarde, parasas)



Panevézio sporto centro
tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos apraso

2 priedas
INDIVIDUALIOS MATERIALINES ATSAKOMYBES
SUTARTIS
20 m. d.
Panevézys

Siekdami uztikrinti priklausanciy materialiniy vertybiy sauguma, Panevézio sporto centro direktorius
Saulius Raziiinas, ir

(pareigos, vardas, pavarde)
(toliau — darbuotojas), sudare Sig sutartj:

1. Darbuotojas, vairuojantis automobilj valst. Nr. identifikavimo
Nr. » prisiima visiska materialine atsakomybe, uZtikrina patikety
materialiniy vertybiy saugojima ir jsipareigoja:

I.1. tausoti jam perduotas saugoti arba kitiems reikalams sporto centro materialines vertybes ir imtis
priemoniy, uzkertanéiy kelia zalai;

1.2. laiku pranesti sporto centro administracijai apie visas aplinkybes, dél kuriy gali atsirasti grésmeé
Jam patikéty materialiniy vertybiy saugumui;

1.3. tvarkyti jam patikéty materialiniy vertybiy apskaitg, nustatyta tvarka rengti ir teikti prekines,
pinigines ir kt. ataskaitas apie $iy materialiniy vertybiy judéjima ir likugius;

I.4. dalyvauti inventorizuojant Jam patikétas materialines vertybes.

2. Sporto centro administracija jsipareigoja:

2.1. sudaryti darbuotojui salygas, reikalingas normaliam darbui ir jam patikétoms materialinems
vertybems visiskai isaugoti;

2.2. supazindinti darbuotoja su istatymais, nustatan&iais materialing darbuotojy atsakomybe uz
zalg, padaryta jstaigai, taip pat su jam patikéty materialiniy vertybiy saugojimo, priémimo, apdirbimo
(i3davimo), transportavimo arba naudojimo darbo procese instrukcijomis, normatyvais ir taisyklemis;

2.3. nustatyta tvarka atlikti materialiniy vertybiy inventorizacija.

3. Jeigu del darbuotojo kaltés nebuvo uZtikrintas jam patikety materialiniy vertybiy saugumas, tai
istaigai padaryta Zala nustatoma ir atlyginama pagal jstatymus.

4. Darbuotojas néra materialiai atsakingas, jeigu Zala padaryta ne dél jo kaltes.

5. Si sutartis galioja visam darbo laikui, kuriam sporto centro darbuotojui patikéjo materialines
vertybes.

6. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, kuriy pirmajj turi sporto centro administracija, o antrajj —
darbuotojas.

Sutarties $aliy rekvizitai ir parasai:

Administracija Darbuotojas

PanevéZio sporto centras Liepy al. 4, LT- Pareigos:
35141, Panevezys
Panevézio sporto centro direktorius

Vardas, pavarde

Saulius Razitinas

Parasas




