PATVIRTINTA

Panevézio kiino kultiiros ir sporto centro
direktoriaus 2017 m. lapkricio 24 d.
jsakymu Nr. V-135

PAN]:ZVEZIO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO
TVARKOS APRASAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio kuno kultiros ir sporto centro (toliau — sporto centro) viesyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso (toliau —aprasas) tikslas — sukurti vykdomy vieSyjy
pirkimy (toliau- pirkimai) organizavimo sistema, uZztikrinanc¢ig vykdomy pirkimy teisétuma,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, konkurencijos ir
skaidrumo laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma pirkimy organizavimas turi
apimti visg pirkimy procesg (t. y. sporto centro poreikiy formavima, pirkimy planavima,
iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma ir jos
rezultaty jvertinimg).

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolés priemones, Sporto centras vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo igyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
jstatymais ir sporto centro priimtais vidaus dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus sporto centre turi bati racionaliai naudojamos sporto centro
1éSos ir darbo laikas, laitkomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. ApraSe vartojamos savokos:

Pirkimy iniciatorius — sporto centro darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) sporto centro sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus del pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo

sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.



Pirkimy organizatorius — sporto centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja, planuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy planas — sporto centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Sporto centro parengta informacija apie visus biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy
plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau - CVP IS).

Pirkimy Zurnalas — sporto centro nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti sporto centro atliekamus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiilg , jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimama rinkos dalj, kainas ir pan. rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas.

Uz sporto centro administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — sporto centro direktoriaus paskirtas

darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis.

1. VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

6. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako sporto centro direktorius ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys sporto
centro darbuotojai. Uz sporto centro atlickamus vieSuosius pirkimus atsako Sporto centro
vadovas. Viesuosiuose pirkimuose dalyvaujantys sporto centro atsakingi darbuotojai ir Kiti
asmenys uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos respublikos teisés aktus.

7. Kad bty laikomasi vieSyjy pirkimy reglamentuojanciy teisés akty, visi vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujantys asmenys ir VieSojo pirkimo komisija pasiraso neSaliSkumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus. NeSaliSkumo deklaracijos ir konfidencialumo

pasizadéjimo formos pateikiamos prieduose Nr. 4, Nr. 5.

111. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

8. Planuojant sporto cento vieSuosius pirkimus biudzetiniams metams, sudaromas
numatomy pirkti vieSyjy pirkimy prekiy, paslaugy ir darby planas. Pirkimy plano forma
pateikiama priede Nr. 7 (toliau — Pirkimy planas).

9. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety

gruodzio 31 dienos. Taip pat kiekvienais metais sporto centro vadovo paskirtas asmuo atsakingas



uz vieSyjy pirkimy planavimg ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamyjy mety
Pirkimy plang — nedelsiant po patikslinimo, Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
skelbia tais metais planuojamy atlikti viesyjy pirkimy Suvestine.

10. Uz pirkimy plano vykdymga atsako sporto centro darbuotojai (pirkimy iniciatoriai ir
organizatoriai), kurie pagal jy veiklos sri¢iai priskirtag kompetencijg atlieka pirkimus ir vykdo
kontrole. VieSyjy pirkimy planavima ir patvirtinto pirkimy plano vykdyma koordinuoja sporto

centro direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

IV. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

11. Supaprastintus pirkimus vykdo sporto centro vadovo jsakymu sudaryta komisija arba
paskirtas pirkimy organizatorius. Komisija veikia jg sudariusios organizacijos vardu pagal jai
suteiktus jgaliojimus.

12. Supaprastintus pirkimus vykdo:

12.1. Komisija, kai:

12.1.1. prekiy ar paslaugy pirkimo verté virsija 15 tukst. Eur (be PVM),

12.1.2 darby pirkimo sutarties verté virSija 29 tukst. Eur (be PVM),

12.2. Viesyjy pirkimy organizatorius:

12.2.1 prekiy ir paslaugy pirkimo sutarties verté nevirSija 15 tikst. Eur (be PVM),

12.2.2 darby pirkimo sutarties verté nevirsija 29 tiikst. Eur (be PVM)

Sporto centro vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti supaprastinta pirkima

vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas ] taisykliy 12.1 ir 12.2
punktuose nustatytas aplinkybes.

13. Komisija dirba pagal sporto centro vadovo patvirtinta komisijos darbo reglamenta.
Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi jgaliojimai.
Komisija sprendimus priima savarankiSkai. Prie§ pradédami supaprastintg pirkimg Komisijos
nariai ir pirkimo organizatorius turi pasirasyti neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo
pasizadéjima

14. Komisija viesuosius pirkimus atlieka tiesiogiai taikydama ViesSyjy pirkimy jstatymo ir
susijusiy teisés akty nuostatas bei vadovaudamasi komisijos darbo reglamentu.

15. Pirkimy organizatorius vieSuosius pirkimus atliecka Mazos vertés vieSyjy pirkimy
tvarkos apra$o, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* nustatyta tvarka.

16. VieSajam pirkimui inicijuoti pirkimo iniciatorius rengia paraiska vieSajam pirkimui

atlikti virs 3000 tikst. be (PVM), ParaiSkos forma pateikiama priede Nr. 1 (toliau — paraiska):



17. Pirkimams, kuriy numatoma verté yra mazesné nei 3000 Eur be PVM, pildoma
supaprastinta paraiska. Paraiskos forma pateikiama priede Nr. 2 (toliau paraiska).

18. Pirkimo iniciatorius paraso parai$ka, suderina su vyr. buhalteriu ir patvirtina direktorius
arba jo jgaliotas asmuo.

19. Suderintg ir patvirtintg paraiskg pirkimy organizatorius uzregistruoja vieSyjy pirkimy

zurnale. Pirkimy zurnalo forma patiekiama priede Nr. 6.

V. PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

20. Pirkimy iniciatorius uzpildo prekiy (paslaugy) uzsakyma ir parengia praSyma pagal
sutartis. PraSymo pagal sudarytas sutartis forma pateikiama priede Nr. 3. Pirkimy organizatorius
seka pirkimo sutarties eiga.

21. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes
tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties prat¢simo
tikslinguma.

22. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina jj su vyr. buhalteriu.

23. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo egzemplioriai teikiami pasiraSyti sporto
centro direktoriui.

24. Sporto centro direktorius, priémgs sprendima pratesti pirkimo sutartj, pasiraso

susitarimg del pirkimo sutarties pratgsimo.




Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso
1 priedas

PANEVEZIO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRAS

TVIRTINU:
KKSC direktorius Saulius Raziunas

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

201 - - Nr.
Panevézys

(padalinio pavadinimas)

1.  Pirkimo objekto pavadinimas:

2.  Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés,
kokybés reikalavimai, techniniy specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir teiktos pastabos
(informacija apie $iy projekty pavieSinima):

3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsiZvelgiant j visa pirkimo sutarties trukmg su galimais
pratesimais:

4.  Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur:

5. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant | visus galimus pratgsimus
(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais arba numatomgq sutarties pradzios ir pabaigos
datg)

6.  Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai
(nurodyti terminus dienomis/ménesiais/metais arba datg)

7. Siilomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:

8.  Tiekeéjy kvalifikacijg patvirtinan¢iy dokumenty sarasas:

9.  Siuloma tiekéjy pasitlymus vertinti mazZiausios kainos/ekonominio naudingumo




vertinimo kriterijumi (reikiamq pabraukti)

10. Planuojama pirkimo pradzia:
(nurodyti datq arba ménesj)

11. Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas, jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj
nebus paskelbta:

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas, pavardeé)

Paraiska suderinta:

Apmokéjimo Saltinis:

Vyr. buhalteré

(parasas) (vardas, pavardeé)

Pirkima sitiloma atlikti:

(pirkimo biidg ir BVPZ kodg nurodo VP specialistas)

VP specialistas :

(parasas) (vardas, pavardé)

Pirkimg pavedama atlikti

( VP organizatoriui (v. pavardé, komisijai)



VieSyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso
2 priedas

TVIRTINU:
KKSC direktorius

PANEVEZIO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRAS
PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti
prekiy, paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimai, techniniy specifikacijy projektai.

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

Maksimali planuojama sutarties verté, Eur.

Planuojama pirkimo pradzia
(pirkimo poreikio pradzia)

Planuojamas sutarties galiojimo terminas

Nurodyti galimy tiekéjy kontaktus

Trumpas pirkimo aprasymas:

(nurodomi pirkimo poreikio motyvai, kita padalinio nuomone svarbi informacija, prieZastys)

PIrKimO INICIALOTTUS ...ttt
(parasas, vardas, pavardé)

Paraiska suderinta:

Nurodomas apmokeEJimo SAIINIS: ......vviiieiiiiiiieieire e

VYE DUNAILETE ...ttt e bt b et e b e e e e e sbe e et e e abeeenneen
(parasas, vardas, pavard¢)
Pirkima sitilloma atliKti: ...

(pirkimo biidas ir BVPZ kodas, kuriuos nurodo VP specialistas ir patvirtina parasu)

Pirkima pavedama atliKti: ...
(pareigos, vardas, pavardé)




Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraSo
3 priedas

TVIRTINU:

KKSC direktorius Saulius Razitinas

(padalinio pavadinimas, pareigos)

. PRASYMAS
DEL PIRKIMO PAGAL SUDARYTAS SUTARTIS Nr.
201 - -
............. (data)
e R L (o T 8 01 4 3 PR
PIFKIMO TIKSIAS ...t
Preliminari pirkimo verté ................. Eur
""" (pirkimo iniciatoriaus parasas)
PRIDEDAMA: prekiy (paslaugy) uzsakymo .................... lapas (-i).
SUDERINTA e (vieSyjy pirkimy organizatorius)
(vardas, pavardé, parasas)
SUDERINTA LeESY SaltiNis....c.eevuieierieiieieciierieeie ettt st

vardas, pavardé, parasas)
Informacija apie pirkimo atlikima

(vardas, pavardé, parasas)



PANEVEZIO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRAS

PREKIU (PASLAUGU) UZSAKYMAS

201___ m. d.
Padalinys
UZsakymo tikslas
Eil. Pavadinimas Mato Kiekis | Kaina | Suma Uzsakymo
Nr. vnt. poreikio vieta

Uzsakovas (pareigos, vardas, pavarde)




Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraSo
4 priedas

PANEVEZIO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRAS

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS NARIO (PIRKIMU ORGANIZATORIAUS)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. mén.  d. Nr.

Panevézys

Budamas (a) VieSyjy pirkimy organizatoriumi, VieSyjy pirkimy komisijos nariu (nereikalingg iSbraukti)
pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasi visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti VieSyjy pirkimy
komisijos nario (és), arba pirkimo organizatoriaus (és) pareigas (nereikalingas pareigas iSbraukti).

2. Paaiskéjus bent vienai i§ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar
svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy nare,

2.2.2. turiu (-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasa
jame,

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios risies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdama rastu pranesti apie
tai mane Viesuyjy pirkimy komisijos nariu(e) paskyrusios perkanciosios organizacijos vadovui ir nusiSalinti.

Man isaiSkinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai,
taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas, pavardeé)



Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso
5 priedas

PANEVEZIO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRAS

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS NARIO (PIRKIMU ORGANIZATORIAUS)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. meén. d. Nr.

Panevezys

Budamas VieSuju pirkimuy organizatoriumi, Vie$yju pirkimy komisijos nariu (nereikalinga iSbraukti)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusia
informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant ViesSyjy pirkimy komisijos nare.

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biuidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspéta, kad, pazeidusi §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavardeé)



Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso
6 priedas

PANEVEZIO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRAS

20__ BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS
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*Pirkimo biidas (AK — atviras konkursas, SAK — supaprastintas atviras konkursas, SRK — supaprastintas ribotas konkursas, SSD — supaprastintos skelbiamos
derybos, SND — supaprastintos neskelbiamos derybos, A — apklausa)

**Nepildoma, jei sutartis nesudaryta

*** Kita informacija (skyrius iniciatorius, EP— vykdytas elektroninis pirkimas, SP — pirkimas atliktas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 13 arba 91 straipsnio
nuostatas, AR — taikyti aplinkos apsaugos reikalavimai, ER — taikyti energijos taupymo reikalavimai, CPO — pirkimas per centring pirkimy organizacija.
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Viesyjy pirkimy organizavimo
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